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Capitulo |
Principios Gerais

Artigo 1°
(Objeto)

O presente regimento define as regras de funcionamento e de utilizacdo
das bibliotecas escolares do Agrupamento de Escolas de Padre
Benjamim Salgado, de modo a facilitar e rentabilizar os seus recursos.
O agrupamento é constituido por cinco bibliotecas escolares: BE A
Casa de Camilo (BECC); BE Bernardino Machado (BEBM); BE O
Mundo da Imagina¢éo (BEMI) — Escola Béasica de Joane; BE O Mundo
dos Sonhos (BEMS) — EB1 Boca de Monte; BE O Mundo dos Livros
(BEML) — EB1 Agra Maior.

Artigo 2°
(Ambito de aplicac&o)

O presente regimento aplica-se a todos os utilizadores das BE:

alunos;

professores;

assistentes operacionais;

assistentes técnicos;

encarregados de educacéo;

outros (autorizados pelo 6rgéo de gestéo ou biblioteca)

Artigo 3°
(Definicao)

A BE é o verdadeiro centro de recursos educativos multimédia ao
dispor dos seus utilizadores.




Artigo 4°
(Objetivos)

Objetivos gerais da BE:

a) Desenvolver o habito e o prazer de leitura e de aprendizagem;
b) Desenvolver competéncias baseadas na consulta, tratamento e

producéo de informacéo;

¢) Fomentar o contacto dos utilizadores com as novas tecnologias;
d) Ajudar os professores a planificarem as suas atividades de ensino

e a diversificarem as situa¢des de aprendizagem;

e) Associar a leitura, os livros e a frequéncia da biblioteca a ocupacgéo

f)

lidica de tempos livres;
Apoiar os utilizadores na aquisicdo e desenvolvimento de
competéncias de informacéo;

g) Proporcionar condicbes que permitam a construcdo de uma

cidadania efetiva e responsavel;

h) Divulgar o patriménio da regiao;

Envolver o meio na vivéncia das BE.

Artigo 5°
(Atividades)

Com vista a prossecucéo dos objetivos definidos no artigo anterior, as

BE

promovem atividades no ambito da organizacdo interna, da

divulgacdo e informacdo, da formacdo e animacdo e da avaliacdo
interna. Estas atividades seréo definidas no plano anual de atividades,
elaborado anualmente.

Artigo 6°
(Politica documental)

1. A politica documental ser& definida, ouvidos o conselho pedagdgico,

0s

professores, 0s alunos e restante comunidade educativa e deve

estar de acordo com:

a) Equilibrio entre os niveis de ensino existentes no agrupamento;




b) O Projeto Educativo do Agrupamento;

¢) As necessidades educativas especiais e as origens
multiculturais dos alunos;

d) As areas do saber;

e) As areas curriculares, de complemento curricular e lidico;

f) O equilibrio entre os suportes: 1/3 de material ndo livro para 2/3
de material livro;

g) O numero de alunos que frequentam o agrupamento: fundo
documental global igual a 10 vezes o nimero de alunos;

h) O coordenador, com o apoio da equipa das BE, é o principal
responsavel pela execugéo da politica documental definida;

i) O coordenador e a equipa decidem, em ultima instancia, as
aquisicbes documentais, ouvidos os diferentes utilizadores, e
de acordo com a dotacdo orcamental consignada para o efeito;

i)  Todos os documentos adquiridos pelo agrupamento séao
registados nas BE e recebem o0 respetivo tratamento
documental, ficando, assim, acessiveis a pesquisa no catalogo
informatizado.

Artigo 7°
(Designacéo e Funcdes do Coordenador das BE)

1. O coordenador das BE é designado pelo diretor, de entre os
professores bibliotecarios do agrupamento.

2. Compete ao coordenador das BE:
2.1 - Coordenar a gestédo, o planeamento e a organizacao das BE,
no que respeita aos dominios da informacao e pedagogico;
2.2 - Propor a politica de aquisicbes das BE, ouvidos os
coordenadores de departamento/grupo e de outras estruturas;
2.3 - Perspetivar as BE e as suas funcdes pedagdgicas no
contexto do projeto educativo do agrupamento, promovendo a sua
constante atualizacdo e uma atualizacdo plena dos recursos
documentais, por parte dos utilizadores, quer no ambito curricular,
quer na ocupacgdo dos tempos livres;




2.4 - Elaborar o Regimento de Funcionamento das BE;

2.5 - Elaborar o Plano Anual de Atividades das BE;

2.6 - Elaborar o relatério de atividades desenvolvidas, no final de
cada periodo.

Capitulo Il

(Organizacéo interna)

Artigo 8°
(Areas Funcionais)

O espaco nuclear esta organizado em zonas funcionais:

a) Area de acolhimento;

b) Zona de leitura informal;

€) Zona de multimédia;

d) Zona de trabalhos de grupo;

e) Zona de leitura geral;

f)  Zona de video;

g) Zona de audio;

h) Area de tratamento documental.

Artigo 9°
(Organizacdo dos documentos)

1. As monografias, as publicagbes em série e os dossiés tematicos sao
disponibilizados em livre acesso.

2. Os documentos nao livro (DVD, VHS e Cd-Audio) est&o organizados
de acordo com as tabelas de classificacdo FIAF (The International
Federation of Film Archives) e Tabela de Autoridade da CDU
(Classificagao Decimal Universal).

3. A restante documentacdo esta organizada por assuntos segundo a
Tabela de Autoridade da CDU (Classificacdo Decimal Universal),
identificada pelo seguinte cddigo de cores:




a)

a)

O-
1-

2- Religides

Generalidades
Filosofia, Psicologia

3- Ciéncias Sociais

5- Matemética. Ciéncias Naturais

6- Ciéncias Aplicadas. Medicina. Tecnologia
7- Arte. Desporto

8- Literatura. Literatura Infantojuvenil

9- Geografia. Biografia. Histéria

Artigo 10°
(Direitos do utilizador)

Sao direitos do utilizador:

Circular livremente em todo o espaco publico das bibliotecas;

Utilizar os servicos de livre acesso colocados a sua disposi¢ao;
Selecionar nas estantes os documentos impressos que pretendam
consultar, ler ou requisitar para empréstimo domiciliario;

Requisitar CDs, CD-ROMs ou DVDs para leitura no local;

Requisitar, para consulta domiciliaria, todo o fundo documental
destinado para o efeito;

Consultar livremente os catdlogos manuais ou informatizados
existentes;

Apresentar criticas, sugestbes e propostas relativamente ao
funcionamento das BE.

Artigo 11°
(Deveres do utilizador)

Sao deveres do utilizador:

Cumprir as normas estabelecidas para a utilizacdo das BE;




b) Deixar as pastas e/ ou livros em local proprio disponivel para o
efeito, entrando somente com o material minimo necessario a
consulta ou ao trabalho a realizar;

¢) Manter em bom estado de conservagdo os documentos que Ihe sdo
facultados e fazer bom uso das instalacdes e dos equipamentos;

d) Cumprir o prazo estipulado para a devolucao dos livros requisitados
para leitura domiciliaria;

e) Indemnizar as BE pelos danos ou perdas patrimoniais que forem da
sua responsabilidade;

f) Contribuir para a manutengdo de um bom ambiente nas vérias
zonas, ndo perturbando o bom funcionamento;

g) Acatar as indicagbes que lhe forem transmitidas pelos responsaveis
presentes nestes espagos.

Capitulo I

Funcionamento
Seccdo |
Zonas Funcionais

Artigo 12°
(Area de Acolhimento)

O servigo de apoio a BE é prestado por assistentes operacionais que
encaminham e apoiam os utilizadores e asseguram o0s registos
documentais e outros prestados nestes servigos.




Artigo 13°
(Zona de Leitura informal)

. Os utilizadores tém livre acesso a jornais, revistas e outro material
existente nestes espacos.

. Depois da consulta, os jornais e revistas devem ser arrumados,
pelos utilizadores, nos locais destinados para o efeito.

Artigo 14°
(Zona de Multimédia)

. Os utilizadores devem solicitar a necessidade de utilizacdo dos
computadores, que sera registada na ficha do utilizador.

. De forma a garantir a disponibilidade dos equipamentos, o0s
utilizadores podem fazer uma marcagao prévia.

. S0 é permitida a permanéncia de um ou dois utilizadores por posto e
no maximo 45 minutos.

. Os computadores s6 poderéo ser requisitados para a elaboracao de
trabalhos escolares.

. A utilizagdo do scanner destina-se, exclusivamente, a producéo de
documentos de caréater educativo.

. Sempre que o desejar, o utilizador poderd consultar os CD-ROM
existentes nas BE, devendo requisita-los nesta area.

. Os trabalhos elaborados neste espaco s6 podem ser impressos nos
locais destinados para o efeito.

. O utlizador ndo pode gravar ficheiros no disco rigido dos
computadores sO podendo fazé-lo em suportes externos.

. Os utilizadores dos computadores ndo podem adotar procedimentos
susceptiveis de alterar as programagfes originais, bem como
manipular os cabos de ligagao.




Artigo 15°
(Zona de Trabalho de Grupo)

Neste espaco o utilizador pode fazer os trabalhos em grupo.

Artigo 16°
(Zona de Leitura Geral)

1. Todos os utilizadores tém livre acesso as estantes.

2. O material documental ai existente pode ser lido ou consultado nas
BE.

3. O material impresso, exceto alguns tipos devidamente sinalizados,
pode ser requisitado para consulta domiciliaria.

4. Os utilizadores ndo devem colocar novamente nas estantes os
documentos acabados de consultar, devendo deposita-los no
carrinho destinado para o efeito para posterior arrumacao.

Artigo 17°
(Zona de Video)

1. Os utilizadores sé podem utilizar filmes da colecdo das BE. A
utilizacdo de outro material s6 é permitida em situacdes especiais e
apoés prévia autorizacao.

2. O acesso ao equipamento video é possivel mediante requisicao feita
na area de acolhimento, com indicagdo do documento a utilizar.

3. O equipamento requisitado deve ser sempre utilizado com os
respetivos auscultadores.

4. O numero de utilizadores € limitado a dois por posto.




Artigo 18°
(Zona de Audio)

. Os utilizadores s6 podem utilizar CD da colecao das BE. A utilizagao de
outro material s6 € permitida em situacdes especiais e apos prévia
autorizacao.

. O acesso ao equipamento audio é possivel mediante requisicéo feita na
area de acolhimento, com indicacdo do documento a utilizar.

. O equipamento requisitado deve ser sempre utilizado com os respetivos
auscultadores.
. O nimero de utilizadores é limitado a dois por posto.

Seccao II

Artigo 19°
(Servico de Empréstimo)

1. Todos as obras das BE poderdo ser requisitadas para leitura
domiciliaria, apés identificacéo, excetuando:

a) obras de referéncia (enciclopédias, dicionarios, anuarios, etc.);
b) publicacbes em série. Revistas e jornais;

¢) materiais em fase de tratamento documental;

d) fundo antigo;

e) jogos didéticos;

f) obras consultadas por um grande niimero de utilizadores;

g) CD-ROM e CDs e DVDs ou cassetes.

2. Os registos de empréstimo e devolugdo de documentos sdo feitos
pelos assistentes operacionais ou pela equipa em programa
informatico de gestédo do fundo documental.

3. O empréstimo tem a duracdo de trés semanas, havendo lugar a
renovacgdo, quando ndo existir lista de espera.

4. Se o utilizador exceder o prazo estabelecido o diretor de turma sera
informado e, posteriormente, sera dado conhecimento ao
encarregado de educacéo a fim de resolver a situacao.
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5. A biblioteca reserva-se o direito de recusar novo empréstimo
domiciliario a utilizadores responsaveis por posse prolongada ou
abusiva de publicages.

6. Podem ser requisitados por um tempo letivo, para utilizacdo em sala
de aula, documentos cujo interesse pedagoégico-didatico o justifique.

7. No caso de deterioracdo ou perda do documento, o utilizador deve
repor o material ou restituir o seu valor comercial.

Capitulo IV

DISPOSICOES GERAIS

Artigo 20°
(Horario)

8. As bibliotecas funcionam entre as 8:15 e as 18:30, de segunda a
sexta, exceto a 42 feira, que encerra as 17 horas, no periodo diurno.

9. O funcionamento é assegurado por assistentes operacionais e/ou
equipa das bibliotecas.

Artigo 21°
(Disposigoes finais)

1. Em tudo o que o presente regimento for omisso, deve aplicar-se o
que esta estipulado no regulamento interno do agrupamento.

2. Nos casos em que ultrapasse o proprio regulamento interno e as
competéncias da equipa das BE deve esta comunicar o ocorrido,
por escrito, ao Diretor.

A Coordenadora das BE do AEPBS O Diretor do AEPBS

Rosa Maria Alves Gomes José Moreira
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